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关于印发《东华大学房屋出租出借管理办法》的通知
各学院、部、处、室，直属单位：

    《东华大学房屋出租出借管理办法》经2017年第25次校长办公会审议通过，经2017年国有资产管理领导小组会议审议通过现予以印发，请遵照执行。
特此通知。
东华大学

2017年11月10日

	东华大学校长办公室
	2017年11月20日印发


 东华大学房屋出租出借管理办法
第一章 总则
第一条  为了进一步加强东华大学房屋出租出借的管理工作，保障学校国有资产的保值、增值及安全，根据《教育部直属高等学校国有资产管理暂行办法》及东华大学国有资产管理、公用房管理等相关规定，特制定本办法。

第二条  学校房屋必须在保证学校教育教学和事业发展需要的前提下方可对外出租出借。

第三条  房屋出租出借应遵循公开、公平、公正的原则。
第二章 管理程序
第四条  房屋在出租出借前，由资产管理处组织进行可行性论证，学校公用房管理领导小组审议，通过后提交校长办公会或党委常委会审议决定。
第五条  房屋出租采取公开招租形式，租期一般为两年。

第六条  公开招租的底价由资产管理处委托具有资质的第三方资产评估单位按市场行情评估确定。 

第七条  公开招租的程序：

1、资产管理处将出租房屋的信息、公开招租的要求等相关材料送学校采购与招投标管理中心。
2、采购与招投标管理中心在“中国政府采购网”按规定天数发布公开招租公告。

3、采购与招投标管理中心委托具有资质的第三方招标代理单位根据投标方的价格、信用度、经济实力、经营范围等综合因素进行评标（同等条件下原承租方具有优先权）。
4、评标确定承租方后，在“中国政府采购网”按规定天数公示公开招租结果。

5、公开招租有效投标方不满3家时，需重新进行招租。若此类情况连续发生两次，由采购与招投标管理中心组织资产管理处与最后一次参与投标的有效投标方进行谈判并确定承租方。特殊情况，由学校公用房管理领导小组审议，采取其他形式确定承租方。
6、公开招租结果公示期满后，由资产管理处与承租方签订《房屋租赁合同》。承租方若需对承租房屋进行装修，应在租赁合同中明确免租金装修期限（承租面积在100平方米以下的为15天，100至300平方米的为30天，300平方米以上每增加100平方米，免租金装修期增加5天，最长不超过180天）。

第八条  房屋的租金收入统一纳入学校预算管理。
第三章 日常管理
第九条  出租出借房屋的日常管理包括租金收缴、水电费收缴、停车管理、安全监管等工作。
第十条  租金收缴由资产管理处负责。根据《房屋租赁合同》向承租方发出《房屋租金付款通知书》，租金必须直接汇款至东华大学账户，由资产管理处联系财务处开具发票交承租方。
第十一条  水电费收缴由基建后勤处负责。承租方用电应使用基建后勤处安装的预付费装置，先付费后使用。对于用水量较大的承租方，单独设立水表并收取水费。水电费必须直接汇款至东华大学账户，由基建后勤处联系财务处开具相应票据交承租方。
第十二条  停车管理由保卫处负责。
第十三条  承租方的房屋装修方案报基建后勤处审核，审核通过并签署《房屋装修安全责任书》后，方可进行装修。
第十四条  出租出借房屋公共部位（主要指房屋的楼梯间、通道、电梯等）的保洁由学校委托的物业公司负责。
第十五条  资产管理处、保卫处与承租方签订《治安、消防、安全工作责任书》，负责进行日常治安巡查，并不定期进行消防安全检查。

第十六条  出租出借房屋的退租由资产管理处负责。
第四章 报备报批
第十七条  出租出借房屋的固定资产原值在500万元（不含）以下的，由学校审议决定并完成公开招租后，将可行性论证报告、公开招租材料、学校决议等材料报教育部备案。

第十八条  出租出借房屋的固定资产原值在500万元（含）以上800万元（不含）以下的，学校审议决定出租后，将可行性论证报告、学校决议等材料报教育部审批通过后报财政部备案，学校再实施公开招租。

第十九条  出租出借房屋的固定资产原值在800万元（含）以上的，学校审议决定出租后，将可行性论证报告、学校决议等材料报教育部，由教育部审核并报财政部审批通过后，学校再实施公开招租。

第五章 附则
第二十条  学院、中心等二级单位不得将自身用房出租出借，对于违反规定的行为，学校纪委办公室、监察处将追究二级单位负责人的领导责任并从严处理。

第二十一条  本办法解释权归校长办公会议。
第二十二条  本办法自发布之日起实施。
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