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年度报告基本要求 
1）年度报告内容：根据教育部最新关于年度报告的要求，本次实验室安全工作年度报告及其统计表格的内容发生较大变化；
2）年度报告数据：必须客观真实，基本数据须与《2021年度实验室安全工作情况统计表（内含6张子表）》中数据保持一致；
3）年度报告格式：标题为黑体、小四号字体；正文为宋体、小四号字体；行间距为1.5倍。
年度报告编写提纲
一、实验室发展和安全工作基本状况
（一）实验室基本情况
简要描述本单位实验室发展基本情况（区分教学实验室和科研实验室），包括实验室数量、面积、省部级以上实验室的占比、仪器设备、教学任务、科研任务,以及实验室安全工作经费投入情况、用于改善安全条件经费投入情况。
（二）实验室安全队伍建设情况
简要描述本单位实验室安全管理人员配备依据，例如岗位职责、实验室数量、师生数量、危险源类别与数量，或者其他依据；实验室安全管理人员队伍结构，包括专兼职人员数、学历结构、职称结构、岗位结构，以及是否具有注册安全工程师资质等；本单位实验室安全师生督查/协查队伍建设情况；本单位实验室安全负责人、管理人员及技术人员到岗一年内接受实验室安全培训情况。
（三）实验室危险源管理情况
简要描述是否建立实验室全生命周期安全运行机制及其运行情况；本单位常见危险源和重大危险源清单与风险分布档案的建设和管理情况，特别是危险化学品、生物、辐射、气体钢瓶、特种设备、高温/超低温/高压/高速运动设备等采购、运输、存储、使用、处置等全流程全周期管理情况。
（四）实验室安全工作基本情况
简要说明本年度单位实验室是否发生安全责任事故。如果发生，本年度报告中不得漏报，简要说明发生安全责任事故的实验室名称、事故情况、整改效果等。
二、实验室安全责任体系和运行机制建设情况
（一）实验室安全责任体系建设与运行情况
围绕“学校——教学科研单位——实验室——师生”四级实验室安全责任体系，说明本单位领导班子及班子成员实验室安全职责落实情况、本单位实验室安全工作小组履职情况、本单位内部三级联动实验室安全责任体系建设和运行情况、2021年度实验室安全工作计划执行情况等。
（二）实验室安全运行机制建设与运行情况
围绕“建章立制、教育培训、准入机制、安全检查、奖惩举措”五位一体的实验室安全运行机制，说明本单位实验室安全运行机制与运行情况。
1.建章立制
（1）本单位实验室安全教育培训、人员准入、实验项目风险评估、实验室新建改建安全审核、危险源全周期管理、隐患排查与治理、应急预案与应急演练、奖惩与问责追责等相关规章制度建设情况；
（2）各实验室安全管理细则、安全操作规程、应急预案或现场处置方案等建设情况。
2.教育培训
（1）实验室安全宣传教育开展情况（讲座、培训、应急演练等）；
（2）实验室安全主题活动开展情况（知识竞赛、安全展板等）；
（3）安全教育课程建设情况（必修课、选修课、在线课程及慕课等）；
（4）安全教育资源建设情况（教材、讲义、在线视频、素材等）。
3.准入机制
（1）师生及外来人员安全准入（安全知识、安全技能和操作规范培训与考核；承诺书和责任书签署情况；2021年“迎国庆 保进博”教职工实验室安全知识在线测试完成率；特种设备人员资质、危险化学品管理人员资质等）；
（2）实验物资与仪器设备安全准入（采购审核及论证）；
（3）实验室新建、改建、扩建安全准入（基建立项和验收安全审核）；
（4）教学科研实验项目/活动安全准入（项目安全风险评估） 。
4.安全检查
（1）本单位开展实验室安全检查和各实验室安全自查情况；
（2）分别针对校级检查和学院自查发现的安全隐患，说明实验室安全隐患整改举措和整改效果，可立行立改隐患的整改完成度和对无法立行立改的隐患制定整改方案的情况，安全检查“回头看”与安全隐患闭环管理要求的落实情况等；
（3）台账管理检查情况（包括实验室安全检查台账、危险化学品使用台账、特种设备使用和维护台账、气瓶使用台账等）。
5.奖惩举措
（1）本单位奖惩制度落实情况，包括将实验室安全管理工作纳入本单位内部检查、日常工作考核和年终考评范围，对在实验室安全管理工作中成绩突出给予表扬和鼓励，对未能履职尽责的在考核评价中予以批评和惩处情况；
（2）本单位实验室安全重大隐患、安全事件、安全事故的责任追究情况；
三、实验室安全应急能力建设情况
（一）应急能力
本单位及各实验室建立针对实验室可能发生的火灾、爆炸、触电、腐蚀、灼烫、辐射、中毒等事故的专项应急预案和现场处置方案落实情况；应急预案、应急知识、自救互救和避险逃生技能等应急能力培训和实施应急演练落实情况。
（二）应急保障
配备实验防护用品与装备并保证有效的情况；加强实验室安全设施设备建设的落实情况。
四、实验室安全工作信息化建设情况
（一）实验室信息化资源、平台建设情况
本单位实验室安全类信息化资源建设、网站和微信公众号关于实验室安全内容等建设及使用访问情况；本单位使用学校安全管理系统进行实验室及其危险源登记、2021年6月实验室安全专项自查的完成情况。
（二）信息技术与安全工作的融合情况
五、实验室安全工作的典型案例举措
介绍本单位实验室安全工作的典型案例举措，包括举措概括、实践应用情况、取得成效、推广价值。每个单位至少写一个典型案例，每个案例至少500字。
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