东华大学大型精密仪器设备维修经费申请表

	设备名称
	
	型号规格
	
	设备编号
	

	设 备   所在部门
	
	帐面金额
	
	购置日期
	

	设备现状及使用情况：



	维修内容及修复后的使用价值：

                                           仪器负责人签名：               日期：

	现年均  使用机时
	
	年  均 本科生 使用机时
	
	修复后预计使用机时
	
	修复后年均本科生使用机时
	

	经费预算
	
	零配件
	
	维修服务
	
	其他
	

	
	
	校拨经费
	
	自筹经费
	

	承修单位
	
	进程及    完成时间
	

	实验室意见：

负责人：          日期：
	学院意见：

负责人：           日期：
	资产管理处意见：

负责人：           日期：

	审计处意见：

负责人：              日期：
	校领导意见：

负责人：                日期：


* 维修经费大于5万元需经校领导签字后执行。  
东华大学大型精密仪器设备维修专项经费管理办法
（试行）

为提高大型精密仪器设备（简称大精设备）的完好率和使用率，确保正常使用，使其更好地为教学科研服务，学校设立大精设备维修专项经费（简称维修费），用于大精设备的维修和改造。为了使维修费充分发挥作用，加强管理，特制定本管理办法。

一、维修费的来源：维修费由学校根据财力和需要编入年度预算，设立专项，实行全校集中管理、统筹使用。

二、维修费资助范围：凡纳入学校开放共用、投入使用后年平均机时达到500小时以上（本科生教学或课科技活动年均50~100小时）的大精设备的维修、改造等均可提出申请（凡全部无偿用于教学的大精设备所需的维修费用由相关的教学经费支出）。

三、维修费的使用：维修费的使用遵循“保证重点、公开评审、宏观调控”的原则，重点解决使用面广、量大（一次性维修费1000元以上）的大精设备。维修费的日常管理工作由资产管理处负责。

四、维修费的申请和管理：

1．凡符合维修费资助范围的大精设备均可提出申请。申请维修费由仪器设备负责人先填报维修费使用审批表，经实验室负责人、学院主管领导签署意见后报资产管理处，由资产管理处按有关审批程序办理。5万元以上需经专家论证，校领导审批。

2．根据每台设备历年的使用情况和维修内容的不同，维修费原则上负担维修项目实际发生费用的50%，其余部分由申请单位自筹解决（如有偿服务收费中按规定专门用于维修的部分等）。

3．维修项目批准后，申请单位应先将自筹经费划转至学校维修费内，维修项目结束并通过验收后统一结算，申请单位应按计划抓紧落实。

4．各申请单位在实施维修项目时应和资产管理处一起与承修单位签订维修合同（必须在自筹经费到帐的基础上），详细列出各类支出清单和技术要求，并严格按合同执行。   

5．维修费专款专用，不得移作它他用。如有调整，需向资产管理处提出申请；如超过预算，超过部分由申请单位支付；如有结余，按自筹比例退还给申请单位。        

6．维修项目完成后，申请单位应及时根据合同对维修部分的技术指标和运行状况进行验收，并向资产管理处提交验收报告，通过后即按大精设备管理办法进行效益考核。

7．各学院和资产管理处要加强对维修项目的检查。

8．维修费的使用按学校规定接受监审处审计。
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